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Programa Curso

Unidad de Educacién Continua

Escuela de Ciencias Sociales
Universidad de O’Higgins

Curso: Herramientas de Gestion y desarrollo de personas en la Nueva Educacion

Publica

1 Justificacion

Dada la necesidad de realizar cursos de capacitacion para
funcionarias y funcionarios de los Departamentos de Educacion
Municipal (DAEM), las Direcciones de Educacion Municipal
(DEM) y Corporaciones de distintas comunas, se ha establecido
generar actualizacion de conocimientos e incorporacion de
nuevas herramientas formativas y de gestién.

Lo anterior, entendiendo que es necesario brindar un apoyo que
amplie las posibilidades de empleabilidad que existen dentro de
los Servicios Locales de Educacion Publica (SLEP) existentes
y en proceso de formalizacion, a través de la obtencion de
conocimientos y herramientas necesarias en la Nueva
Educacién Publica.

En este sentido, la Escuela de Ciencias Sociales de la
Universidad de O’Higgins, cuenta con los conocimientos y
docentes necesarios para realizar una propuesta centrada en
las 4reas de (gestibn vinculadas a Infraestructura,
Administracion y Finanzas, Gestion y Desarrollo de Personas,
Planificacion y Control de Gestion, pertinentes a las
necesidades planteadas por la DEP.

2 | Nombre del Programa

Herramientas de Gestion y Desarrollo de personas en la Nueva
Educacion Publica

w

Modalidad del curso

E-learning.

4 | Publico objetivo

Funcionarios y funcionarias municipales que se encuentren
trabajando en departamentos de educacién con dependencia
o relacion municipal y que se encuentren interesados/as en
formar parte de los Sistemas Locales de Educacion Publica.

Numero de participantes

o |01

Requisitos de ingreso

Ser funcionario/a de los Departamentos de Educacion
Municipal (DAEM), las Direcciones de Educacion Municipal
(DEM) y Corporaciones incorporadas en el programa.

Contar con conocimientos generales de la Administracion del
Estado.
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Ser validados por los organismos pertinentes

7 Mecanismos de seleccidn

Segun listado que proporcionara la Direccion de Educacion
Publica

8 | Duracién del programa

34 horas cronoldgicas.

9 | Perfil de egreso

Al finalizar el programa el/la estudiante sera capaz de aplicar
herramientas de gestién y desarrollo de personas.

10 | Plan de estudios

Unidad 1: La gestidon de personas en la administracién publica
chilena.

- Presentacion del curso y principales bases vy

fundamentos de la Nueva Educacién Publica.

- Gestion de Personas

- Vision del Estado

- Servicio Civil

- Desafios

Unidad 2: Normativa y legislacion laboral y previsional en el
sector publico.

- Marco normativo

- Principios

- Vinculacién con el ejercicio préactico

Unidad 3: Ciclo de Gestion de Personas.
- Subsistemas del Ciclo de Personas en el Estado
- Relacién entre ellos
- Vinculos y ejemplos del trabajo préactico

Unidad 4: Procesos administrativos asociados.
- Tipos de procesos
- Formatos asociados
- Usoy cumplimiento

Unidad 5: Procesos de soporte y reportabilidad
- Tipos de reporte
- Plataformas asociadas
- Usoy ejemplos
- Evaluacion final




UNIVERSIDAD ACREDITADA

LO+ A( ACREDITACION AVANZADA ' lm Universidad ECS

Comisién Nacional | GESTION INSTITUCIONAL - DOCENCIA DE PREGRADO

de O’Higgins | escueiade

Universidad de Acreditacién INVESTIGACION - VINCULACION CON EL MEDIO Ciencias Sociales

de O’Higgins

CNA-Chile

DESDE ABRIL 2023 HASTA ABRIL 2027

11

Dedicacion

34 horas de trabajo
- 15 horas de clases efectivas - sincronicas
- 19 horas asincronicas compuesta de capsulas, material
complementario y evaluacion asincronica.

Las clases sincronicas se realizaran los lunes, martes y
jueves, dos dias de 19:00 a 20:30 y un dia de 19:00 a 21:00
horas.

Fechas de inicio y término de clases sincrénicas.
Seccibn 1: Del 6 al 24 de octubre

Seccioén 2: Del 27 de octubre al 14 de noviembre.
Seccioén 3: Del 17 de noviembre al 5 de diciembre

12.a | Director/a o Encargado/a Alvaro Astudillo Lizama, director Escuela de Ciencias
del Programa Sociales
12.b Escuela de Ciencias Sociales de la Universidad de O’Higgins

Unidad Académica o

Administrativa La Escuela de Ciencias Sociales, de la Universidad de
O’Higgins, tiene como objetivo principal la formaciéon de

Misién/funcion de la unidad | profesionales de un alto perfil académico, comprometidos con

encargada del programa su entorno y con una mirada critica, pero a la vez constructiva,
de la sociedad y su manera de funcionar.
Para el cumplimiento de dicho objetivo, la Escuela propone una
formacion tedrica-practica que permite al estudiante adquirir el
conocimiento propio de su disciplina, fundamental para
sustentar su quehacer, asi como las competencias que se
requieren para ser un profesional flexible frente a los cambios,
con mentalidad creativa y por sobre todo con un espiritu
transformador, capaz de potenciar tanto su desarrollo como el
de los demés.

13 | Docentes Paulina Bozo Magister en Gobierno y Gerencia Publica,
Administradora Publica.
Paulina Yafez Videla Magister en Gerencia y Politicas
Publicas, Administradora Publica.
Ana Galaz Moscoso (Tutora/Ayudante) Administradora
Publica.
14 | Estrategias Metodolégicas | Clases online a través de la plataforma U-Campus, con una

duracion de 90 a 120 minutos, con una periodicidad de 3 clases
por semana, completando un total de 9 clases por curso mas
una capsula asincrénica de induccion.
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Cépsulas online a través de la plataforma U-Campus (9 por
curso) y trabajo asincrénico, con una duracién aproximada de
6 horas de carga semanal autbnoma.

Las clases seran de caracter expositivo, con interaccion a
través de analisis de casos, lectura y discusion y talleres
grupales.

Al inicio del curso se pondra a disposicion material
bibliogréfico relacionado a las areas detalladas.

*Todas las clases en vivo seran grabadas y luego subidas a la
plataforma.

15

Instrumentos de Evaluacion

Prueba de contenido de seleccién multiple.

* Todas las pruebas se realizaran a través de la plataforma U-
Campus o la que defina la universidad de O’Higgins.

16 | Material Didéactico Indicacién de Bibliografia especializada y lecturas obligatorias.
Se indicara material bibliografico complementario

17 | Infraestructura Plataforma U Campus de la Universidad de O’Higgins

18 | Materiales y Equipos Contar con un equipo computacional
Contar con acceso a internet

19 | Requisitos de aprobacién y | Para aprobar el curso, los participantes deberan cumplir con

certificacion

requisitos académicos y administrativos de acuerdo con el
siguiente detalle:

e El curso sera evaluado con una evaluacion final, con
escala de 1 a 7, dénde la nota minima de aprobacion
sera un 4,0.

e Asistencia 75% de las horas efectivas

Solo los/as participantes que cumplan con los requisitos de
aprobacion recibiran la certificacion correspondiente.




