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PLANIFICACION DE CURSO
Primer Semestre Académico 2024

l. ACTIVIDAD CURRICULAR Y CARGA HORARIA

Asignatura: Estrategias de Expresion Oral y Escrita Cddigo: APU1501

Semestre de la

Primer Semestre
Carrera:

Carrera: Administraciéon Publica

Escuela: Ciencias Sociales

Docente(s): Carla Huerta

Ayudante(s): Por confirmar

Horario: Martesy jueves de 16:15 a 17:45 horas

Créditos SCT: 3 Tiempo de trabajo sincrénico 3 horas
Carga horaria 90 horas semanal:
semestral®: Tiempo de trabajo asincrénico

- 1 horas
Carga horaria semanal: 3 horas semanal:

. DESCRIPCION DEL CURSO

El curso de Comunicacidon Oral y Escrita, esta orientado a desarrollar habilidades que permitan al
estudiante enfrentar de manera satisfactoria las competencias comunicativas orales y escritas en los
géneros propios de su disciplina, con el fin de que comprenda la importancia fundamental que una
correcta redaccion y escritura tendra durante su educacidn superior y en su posterior desenvolvimiento
profesional, en cuanto es una herramienta comunicacional altamente valorada.

El curso pretende que el-la estudiante produzca textos comunicativos orales y escritos desarrollando
argumentos claros, con sentido critico y propositivo, valorando las ideas, creencias y puntos de vistas de
sus pares y demostrando, a su vez, capacidad para interactuar con efectividad en diversos contextos
educativos y/o profesionales.

. RESULTADOS U OBIJETIVOS DE APRENDIZAJE ESPERADOS ESTE SEMESTRE

Producir textos escritos, de caracter académico, aplicando normas ortograficas y gramaticales,
1) utilizando un vocabulario variado y preciso, a fin de comunicar ideas con criterios de adecuacién'y
eficacia.

Identificar fuentes confiables, considerando criterios de claridad y peso cientifico, aspectos que
2)  permiten dar validez a las investigaciones, a fin de utilizar dicha informacién en diversos estudios
atingentes a la disciplina.

! Considere que 1 crédito SCT equivale a 30 horas de trabajo total (presencial/sincrénico y auténomo/asincronico) en-.el semestre.
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3)

Comprender y analizar textos escritos, orales y multimodales, extrayendo informacidénexplicita e
implicita de estos. Analizar, interpretar y evaluar dicha informacién verbal con el objetivo
de aprender de los textos académicos y profesionales.

4)

Aplicar estrategias de lectura, escritura y comunicacién oral académica, de forma eficiente,
utilizando herramientas de autoaprendizaje a fin de mejorar su desempenio lingtistico, fortaleciendo
su capacidad de comunicacién con su entorno universitario

5)

Comunicar en forma oral, con precisidén y claridad tdpicos propios del dmbito de la disciplina. Utilizar
estrategias para la produccion de textos orales formales de cortes explicativos, descriptivos y
argumentativos, en registro académico. Aplicar recursos tecnoldgicos, visuales y multimodales al
servicio de la comunicacidn académica.
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V. UNIDADES, CONTENIDOS Y ACTIVIDADES

UNIDAD: El lenguaje como medio de comunicacion
Actividades de ensefianza y aprendizaje o y
. - Actividades de evaluacion
. Tiempo asincronico . - .
Semana Contenidos . L . , diagnéstica, formativa y/o
Tiempo sincrénico (trabajo auténomo del o la )
. sumativa
estudiante)
- Presentacién del curso Clase expositiva
19-03 - Sistema de comunicacion. 90rTF1)in N/A Actividad diagnéstica
Funciones y factores
Clase expositiva
21-03 - Escritura académica Taller 60min Guia: Comprension lectora
90min
- Organizacién de la escritura Clase expositiva
26-03 8 P N/A N/A
- Conectores 90min
Notas idiomaticas Clase expositiva
28-03 . .. Taller 60min Guia: Comprension lectora
- Vocabulario académico .
90min
- Estructura textual; la
| "
02-04 superestructur?, macro Clase exp95|t|va N/A N/A
estructura y micro 90min
estructura
Clase expositiva
- Estructura del ensayo . , A
04-04 " 4 Taller 60min Guia: Planificacion ensayo
90min
. ./ Clase expositiva e
- Coherencia y cohesién P . Guia: Ejercicios marcadores
09-04 . Taller 60min . .
- Estructura externa e interna . discursivos
90min
c. . Clase expositiva Lectura: Guias legales
11-04 - Etica académica p‘ - . & N/A
90min Bibliotecarios
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Uso de fuentes Clase expositiva
16-04 Taller 60min Guia: APA
- APA .
90min
- Repaso Clase de cierre
18-04 - Conclusiones 90min N/A N/A
23-04 - Contenidos unidad Evglou:ﬂcrl]on N/A Evaluaciéon Unidad 1

UNIDAD: Fundamentos de la comunicacion oral

Actividades de ensefanza y aprendizaje
. Tiempo asincrénico Actividades de evaluacion diagndstica,
Semana Contenidos . S . : . .
Tiempo sincrénico (trabajo auténomo del o la formativa y/o sumativa
estudiante)
- Pragmatica del texto Clase expositiva Lectura: Presentar
25-04 - Principios basicos de la 90nF1)in oralmente un informe de N/A
comunicacién oral. lectura
- Oratoria, retdrica - - .
elocuencia y Clase expositiva Actividad formativa
30-04 Taller N/A Material audiovisual sobre lenguaje
- Elementos no verbales .
90min corporal
y paraverbales.
- Discurso académico
oral: conectores y Clase expositiva Actividad formativa
02-05 muletillas Taller N/A Material audiovisual sobre escucha
-~ Escucha activa 90min activa
- Lenguaje corporal
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- Técnica de paneo
- Lenguaje paraverbal: Clase expositiva
07-05 variables de emision 90min N/A N/A
de voz
- Técnica vocal y
componentes de la
palabra hablada:
colocacion, Clase expositiva
09-05 mgdulac!?n y Taller N/A . Ac.t|.v|dad F?rmat|va
articulacion ) Ejercicios de técnica vocal
. L 90min
- Manejo de audiencia:
miedo escénico,
improvisacion, técnicas
de motivacion
- Lenguaje no verbal Clase expositiva
14-05 - Uso de léxico Taller 60min Guia: Léxico académico
académico 90min
- Repaso Clase de cierre
16- N/A N/A
6-05 - Conclusiones 90min / /
21-05 FERIADO N/A N/A N/A
23-05 RECESO DOCENTE N/A N/A N/A
28-05 -~ Contenidos unidad Evalua'uon N/A Evaluaciéon Unidad 2
90min
30-05 - Contenidos unidad Ev;:)uiicrl]on N/A Evaluacidon Unidad 2
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UNIDAD: Discurso y comunicacion cientifica
Actividades de ensefianza y aprendizaje
. Tiempo asincrénico Actividades de evaluacidn diagndstica,
Semana Contenidos . S . ; . .
Tiempo sincrénico (trabajo autéonomo del o la formativa y/o sumativa
estudiante)
- Estructura basica del Clase expositiva
04-06 texto escrito P N/A N/A
90min
- Planificaciéon
documento cientifico:
Introduccion Evaluacion
06-06 Y ) N/A N/A
planteamiento del 90min / /
problema
. Y Clase expositiva
- Oralidad t . , . .
11-06 raliiqfy escrityra Taller 60min Guia: Oralidad y escritura
90min
- Discurso académico: .
objetividad / Clase expositiva
13-06 J. . Taller 60min Guia: Discurso académico
subjetividad .
90min
18-06 - Contenidos unidad Evg:)uz?:]on N/A Evaluacién Parcial Unidad 3
20-06 FERIADO N/A N/A N/A
- Géneros discursivos: Clase expositiva
25-06 . ; ; Taller 60min Guia: Géneros discursivos
primarioy secundario 90min
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- i6 iti L : Par 2 r
27-06 D.oculr’r.1entaC|on Clase exp95|t|va .ectura .a, a que l:|§a N/A
cientifica 90min informacidn cientifica
- Basesdedatosy - ,
Lectura: La busqueda de
02-07 estrategias de Claseggﬁi(:lsmva fecfura . q tifi N/A
bisqueda informacion cientifica
04-07 - Conclysmnes Clase de Flerre N/A N/A
- Espacio para consultas 90min
09-07 - Todos los contenidos Evaluac.:lon N/A Evaluacion Final
90min
11-07 - Todos los contenidos Evaluac.:lon N/A Evaluacion Final
90min
- Cohelderaciohgs Atencion presencial
16-07 finales 90::"” N/A N/A
- Espacio para consultas
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V. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

El curso estd organizado con clases expositivas y talleres. Las clases contemplan la exposicién de los
conceptos y contenidos de la unidad. En caso de que corresponda, también considera la revision del
material bibliografico. A suvez, los talleres seran instancias en donde se pondrdn en practica los contenidos
vistos en clases.

Se hard uso de esquemas visuales, dindmicas interactivas, discusién de casos y ejercicios disefiados para
facilitar la comprension y participaciéon del estudiantado.

VL. CONDICIONES Y POLITICAS DE EVALUACION

Durante el semestre, las actividades para evaluar los contenidos de las unidades del curso contemplan la
produccién de un articulo académico durante el semestre, con la entrega de avances de escritura y
presentacion final (escrita y oral). Ademas, considera la redaccidon de un ensayo y una presentacién oral.

Unidad 1 Redaccion de | Actividad en parejas relacionada a la produccion | 25% 23 de abril
un ensayo de un ensayo, que considere los contenidos de la
unidad.
Unidad 2 Exposicion oral | Actividad grupal que consiste en la exposicion | 25% 28 y30de
oral de algin tema actual y contingente, mayo

incorporando los elementos de la unidad.

Unidad 3 Avance trabajo | Actividad grupal que consiste en la entrega de un | 15% 18 de junio
final avance escrito del trabajo final, considerando los
contenidos de la unidad.

Todas las | Trabajo final. Entrega de un articulo académico 35% 09y 11de
unidades julio

Por su caracter practico, el curso exige un minimo del 80% de asistencia a clases.

VII. NORMATIVA DEL CURSO

El/la estudiante que no se presente a una evaluacidon deberd justificar ante la Direccion de Asuntos
Estudiantiles (DAE) las razones de su inasistencia, a través del médulo de UCampus asignado para ello. La
documentacién entregada serd evaluada por la unidad mencionada, quien emitird una resolucion, la cual
permitird al estudiante solicitar rendir una evaluacion de caracter recuperativo al/la docente responsable
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de la asignatura, quien determinard a su vez, la fecha de esta actividad en congruencia con el calendario
académico.

Existird un plazo de hasta 3 dias habiles desde la fecha de la evaluacion para presentar la documentacién
que justifique la inasistencia. Si la justificacidon no es entregada en este plazo o no se constituye como una
justificacion de la ausencia a cualquier actividad evaluada, serd calificada automaticamente con la nota
minima de la escala (1,0).

VIl.  INTEGRIDAD ACADEMICA

Se considerardn infracciones a la honestidad académica las siguientes acciones:
e Reproducir o facilitar la reproduccién de respuestas en cualquier tipo de evaluacién académica.
e  Adulterar cualquier documento oficial como documento de asistencias, correcciones de pruebas
o trabajos de investigacidn, entre otros.
® Plagiar u ocultar intencionalmente el origen de la informacién en cualquier tipo de instrumento
de evaluacién.
® Grabar las clases sin la autorizacién explicita de la profesora y el consentimiento del resto de
estudiantes.
Todo acto contrario a la honestidad académica realizado durante el desarrollo, presentacion o entrega
de una actividad académica del curso sujeta a evaluacion, sera sancionado con la suspension inmediata
de la actividad y con la aplicacién de la nota minima (1,0).

IX. BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS OBLIGATORIOS

- Calsamiglia, H. y Tusdn, A. Las cosas del decir. Manual de analisis del discurso. Barcelona: Ariel, 2001.
Pag. 27 - 70, 157- 182, 269- 214.

- Cassany, Daniel. La cocina de la escritura. Barcelona: Anagrama, 2009. Pag. 19 - 40.

- Cassany, Daniel. “éQué es el cddigo escrito?” En Describir el escribir. Como se aprende a escribir.
Buenos Aires: Paidds, 2008. Pag. 27 - 49.

- Moragas, Florencia. “Capitulo lll. Investigar fuentes” En Manual de lectura, escritura y oralidad
académica para ingresantes a la universidad. Navarro, Federico y Graciela Aparicio (coord.). Bernal:
Universidad Nacional de Quilmes, 2018.

- Montolio, E. (2014). Manual de escritura académica y profesional. Ariel: Barcelona (2 tomos).

X.

BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS COMPLEMENTARIOS




