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l. ACTIVIDAD CURRICULAR Y CARGA HORARIA

PLANIFICACION DE CURSO
Segundo Semestre académico 2022

Asignatura:

NIVELACION Y USO DE TICS

Cédigo:

Semestre de la

Carrera:
Carrera: ADMINISTRACION PUBLICA
Escuela: ESCUELA DE CIENCIAS SOCIALES
Docente(s): Fernando Solis Santander
Ayudante(s): NO TIENE
Horario: LUNES 08:30-10:00Y 10:15-11:45

Créditos SCT: 3 créditos Tiempo de trabajo sincrénico 3 horas
Carga horaria 51 horas semanal:
semestral®: Tiempo de trabajo asincrénico

- 1 horas
Carga horaria semanal: 3 horas semanal:

. RESULTADOS U OBIJETIVOS DE APRENDIZAJE ESPERADOS ESTE SEMESTRE

1)

Comprende la importancia de contar y trabajar con datos para el desarrollo nacional y
logra contextualizarlo en una tendencia global.

2)

Comprende el uso, alcance e importancia de la herramienta MS Excel como
instrumento necesario para resolver problemas en contextos laborales y académicos.

3) Escapaz de comprender, desarrollar y crear valor a partir de datos “en bruto”

4) Proporciona herramientas para elaborar informes de cardcter descriptio en el mundo profesional a
partir del analisis de datos como la construccidn de tableros de control para la toma de decisiones de
autoridades publicas.

1 Considere que 1 crédito SCT equivale a 30 horas de trabajo total (presencial/sincrénico y auténomo/asincronico) enel semestre.
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. UNIDADES, CONTENIDOS Y ACTIVIDADES

UNIDAD: Aplicacion de MS Excel con datos de la Administracion Publica

Semana

Actividades de ensefianza y aprendizaje

Contenidos

Tiempo sincrénico

Tiempo asincrénico
(trabajo auténomo del o la
estudiante)

Actividades de evaluacion diagndstica,
formativa y/o sumativa

-Conceptos bésicos:
Informacién y valor de la
informacion en instituciones
publicas.TIC's ¢ Qué son?

-Presentacion didactica.
Juego de probabilidades y
tablas en excel.

3 horas

1 hora

-Gobierno  Abierto 'y la
relevancia de este para el
desarrollo del Estado.

-Excel: relevancia y uso;
introduccién a la herramienta.

3 horas

1 hora

Evaluacion diagnéstica

-Uso de Excel:

- ¢Para qué sirve?

- ¢,Como iniciar una formula?
-Operaciones matematicas basicas en
Excel.

-Orden de datos. Generacion de
tablas.

3 horas

1 hora

-Trabajo practico en clases. Uso de
Excel en problemas reales.

3 horas

1 hora

Primera Evaluacion Sumativa (30%)

-Funciones avanzadas de Excel.
-Uso y ejercicio de estas.

3 horas

1 hora
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-Introduccion a las
bases de datos.
- ¢Qué son y porque
son relevantes?

Ideas de como
ordenar una base de
datos.

3 horas

1 hora

Tablas Dindmicas.

Blsqueda de datos vy
construccion de tablas. Inclusion
y eliminacion decampos.

3 horas

1 hora

Semana de receso docente

N/A

N/A

Andlisis de Datos

-Repaso y recapitulacion de lo visto

a la fecha.

-Conclusiones intuitivas a partir de
datos.

3 horas

1 hora

10

-Trabajo practico. Ordenar y analizar
informacion a partir de una base de
datos

-Evaluacién Sumativa

3 horas

1 hora

Segunda evaluacion sumativa (30%)
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Aplicaciones de gréficos
Gréficos Basicos (Torta,
columna, fila)
11 Graficos Doble Eje 3 horas 1 hora
Gréficos  Dindmicos
Dispersion
Velocimetro y Reloj
Formulas laborales
Dia/Mes/Hoy
Dia.lab
Dia.lab.intl
12 Dias.lab 3 horas 1 hora
Dias.lab.intl
Fecha Carta
Gantt
Datos estadisticos y uso de Excel.
Varianza, promedio y desviacion
estandar.
13 3 horas 1 hora
Ejercicios  practicos sobre
14 estudio de medias. 3 horas 1 hora
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15 Repaso General 3 horas 1 hora
Evaluacion final
16 3 horas 1 hora Evaluacién Final
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Iv. CONDICIONES Y POLITICAS DE EVALUACION

Realizacion de clases expositivas presenciales. Se intercalara entre clase expositiva con uso de computadores y sin
ellos. Las primeras sesiones seran clases tedricas sobre datos, TIC's e importancia de estos para el Gobierno Digital y
los datos abiertos. A su vez se desarrollaran clases expositivas breves sobre uso de excel y manejo de datos para dar
paso a trabajo practico en clases con asesoria del profesor. Estos trabajos se desarrollaran-en parejas.
En su mayoria los trabajos seran realizados acorde a funciones propias de trabajadores del estado con distintas
dificultades o habilidades. De esta manera aprenderan a realizar y comprobar un presupuesto hasta manejo de una
base de datos para ordenar y extraer informacion relevante.
Las sesiones en su mayoria se dividiran en 40 minutos de clases tedricas. En aquellas donde se requiere mas tiempo
se trabaja con un margen de 90 minutos y las sesiones précticas con un minimo de 90 minutos y en ocaciones es
posible extenderse a 180.

Se realizaran tres (3) evaluaciones. Dos (2) de 30% y una de 40%.

Las clases seran grabadas y subidas a plataforma U-Campus.

V. BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS OBLIGATORIOS

“Rol de las TIC en la gestion pUblica y en la planificacidn para un desarrollo sostenible en América Latina y
el Caribe” (CEPAL, 2014).

“La contribucidn del gobierno electrénico y los datos abiertos a la integracion regional” (CEPAL, 2016)
“Carta Iberoamericana del Gobierno Electronico” (Centro Latinoamericano de Administracion para el
Desarrollo, 2007)

VI. BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS COMPLEMENTARIOS

N/A




